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Tutoriel 2: Effectuer une déclaration
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PAGE D’ACCUEIL ET DÉBUT DE SAISIE

• La page d’accueil indique un « Accès direct » (en ver t) qui permettra 
d’initier rapidement une déclaration, de retrouver des déclarations 
en cours, des compléments et des relances à envoyer , etc. Ces 
fonctionnalités pourront également être retrouvées dans l’onglet 
« Mes déclarations » du menu
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PAGE D’ACCUEIL ET DÉBUT DE SAISIE

• En haut à droite figurent les informations sur le c ompte du 
déclarant. Elle/il peut se déconnecter ou changer d e profil en 
cliquant sur les boutons correspondants
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PAGE D’ACCUEIL ET DÉBUT DE SAISIE

• Le déclarant initie une saisie de déclaration via l e menu « Mes 
déclarations/Effectuer une déclaration » ou en cliqua nt sur le 
bouton « Nouvelle déclaration » de l’ « Accès direct » à gauche 
de l’écran
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PAGE D’ACCUEIL ET DÉBUT DE SAISIE

• Elle/il choisit de déclarer une tuberculose puis cl ique sur le bouton 
« Continuer »



7

CHOIX DE LA DÉCLARATION

• La page indique les premières informations à saisir . Elles 
correspondent au choix de la déclaration, comme ind iqué par le 
premier onglet à gauche. L’application e-DO mènera l e déclarant 
successivement à travers les différents onglets ind iqués à gauche
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• Le déclarant va successivement passer de page en pa ge pour saisir 
les différentes informations de la fiche de DO en c liquant à chaque 
fois sur le bouton « Continuer » en bas à droite de l ’écran
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• Elle/il peut à tout moment interrompre la saisie en  cliquant sur le 
bouton « Reprendre plus tard » en bas à droite de l’é cran
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• Elle/il peut à tout moment cliquer sur le bouton ro uge « Supprimer » 
en bas à gauche pour supprimer la fiche en cours de  saisie 
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• La fiche dont la saisie a été interrompue est placé e dans le menu 
« Mes déclarations/Mes déclarations à envoyer » et pe ut aussi être 
retrouvée dans « Déclarations à envoyer » de l’« Accès  direct »
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• En cliquant sur le lien on retrouve la déclaration à envoyer. La fiche 
n'a pas encore été envoyée, comme indiqué à la colo nne « Date de 
l’envoi ». La saisie peut se poursuivre en cliquant sur « Consulter » 
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• Les informations sur le déclarant sont pré-remplies  à partir de sa 
carte CPx mais le service du déclarant hospitalier p eut être rajouté 
manuellement
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• La fonction du déclarant qui est cochée doit être c ohérente avec les 
informations indiquées sur la carte CPx. Un clinici en ne peut pas 
être un biologiste et inversement
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• En cas d’incohérence un icône rouge l’indique
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• En cliquant sur l’icône, un message indique quelle erreur a été 
commise
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• Le déclarant doit indiquer la déclaration souhaitée . En général il 
s’agit d’une déclaration de tuberculose maladie



18

CHOIX DE LA DÉCLARATION

• Le médecin référent inscrit par défaut est celui qu i déclare c’est-à-
dire celui qui saisit lorsque le profil du déclaran t est un clinicien
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• Lorsque le profil du déclarant est un biologiste, l e nom du médecin 
référent ne s’inscrit pas par défaut, il faut le ch oisir à partir d’un liste 
déroulante. 
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• Un référent qui ne figure pas sur la liste déroulan te peut être rajouté 
en cliquant sur « Si vous ne trouvez pas de médecin référent… »
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• Si le déclarant est un biologiste, les informations  sur le co-déclarant 
clinicien serviront à la relance de l'issue de trai tement
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• Si ce co-déclarant ne figure pas sur la liste dérou lante, ses 
informations peuvent être rajoutées en cliquant sur  "Si vous ne 
trouvez pas le clinicien dans la liste…"
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CHOIX DE LA DÉCLARATION

• Pour un biologiste, le champ « Médecin prescripteur  » peut être 
rempli quand il n'y a pas de médecin référent, il s era utilisé pour 
relancer l'issue de traitement si le « référent » est  vide
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INFORMATIONS SUR LE PATIENT

• Sur la page suivante d’ « Informations sur le patien t », il y a 5 
champs obligatoires (initiale du nom , prénom, sexe, date de 
naissance, CP ou département)
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INFORMATIONS SUR LE PATIENT

• Si l'un de ces champs n'est pas saisi un icône roug e le signale
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INFORMATIONS SUR LE PATIENT

• En cliquant sur l’icône rouge le message indique le  problème
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INFORMATIONS SUR LE PATIENT

• Des champs masqués peuvent apparaître lorsque certa ins champs 
sont cochés. Par exemple pour préciser la professio n
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INFORMATIONS CLINIQUES

• La date de mise en route du traitement doit être co hérente avec la 
date de déclaration. Si cela n’est pas le cas un me ssage l’indique
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INFORMATIONS CLINIQUES

• Lorsque le traitement n’a pas été réalisé, une date  de diagnostic 
devra être indiquée. Ces dates sont la « date de réf érence » du cas 
qui servira par exemple à faire une relance automat ique d’issue de 
traitement un mois après la fin du traitement
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INFORMATIONS CLINIQUES

• La date de référence sera utile aux ARS et aux CLAT  pour la 
recherche de déclarations
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LOCALISATION DE LA MALADIE ET TRAITEMENT

• Une ou plusieurs (ou aucune) localisations doivent être indiquées 
lorsqu’il s’agit d’une déclaration de tuberculose m aladie
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LOCALISATION DE LA MALADIE ET TRAITEMENT

• Lorsque aucune localisation n'est cochée, un icône orange le 
signale 
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LOCALISATION DE LA MALADIE ET TRAITEMENT

• En cliquant sur l’icône, le message suggère qu’une localisation 
devrait être indiquée. Ce message est « non bloquant »: la saisie 
peut se poursuivre
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LOCALISATION DE LA MALADIE ET TRAITEMENT

• La question sur l’immunodépression ouvre d’autres c hamps si on 
coche l’un des deux premiers items
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INFORMATIONS BACTÉRIOLOGIQUES

• Cette page indique, pour les localisations respirat oires et non 
respiratoires, le résultat de l’examen direct, des cultures, de la PCR 
et de la sensibilité du BK à l’isoniazide et à la r ifampicine sur 
antibiogramme phénotypique et test génotypique
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INFORMATIONS BACTÉRIOLOGIQUES

• A noter que quand on clique sur un résultat positif  ou négatif de 
l'examen microscopique, de la culture ou de la PCR sans qu'une 
localisation ne soit indiquée, un message bloquant apparaît
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INFORMATIONS BACTÉRIOLOGIQUES

• Lorsqu’une résistance à la rifampicine est indiquée  (phénotypique 
ou génotypique) (avec ou sans résistance à l’isonia zide), un courriel 
automatique l'indique au CNR au moment du classemen t de la fiche 
dans un dossier par l'ARS
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FIN DE SAISIE ET ENVOI DE LA DÉCLARATION

• Dans l'avant dernier écran de saisie, la case « Obse rvations » permet 
d'inscrire en texte libre tout ce que le déclarant souhaiterait indiquer
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FIN DE SAISIE ET ENVOI DE LA DÉCLARATION

• Le dernier écran de la saisie montre le statut de l a déclaration
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FIN DE SAISIE ET ENVOI DE LA DÉCLARATION

• En cliquant sur le bouton « Envoyer la déclaration » en bas à droite 
puis sur « Confirmer », la déclaration est envoyée à l'ARS pour 
classement
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FIN DE SAISIE ET ENVOI DE LA DÉCLARATION

• L’ARS est avertie par courriel qu’une déclaration l ui a été adressée 
et pourra la classer
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FIN DE SAISIE ET ENVOI DE LA DÉCLARATION

• Si, au moment du classement par l’ARS la déclaratio n concerne une 
résistance à la rifampicine, le CNR reçoit un courr iel d’information et 
peut rentrer dans le dossier et confirmer cette inf ormation…ou 
pas….en tout cas il en est averti
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FIN DE SAISIE ET ENVOI DE LA DÉCLARATION

• Si le classement par l’ARS concerne une déclaration  de tuberculose 
chez un enfant de < 2 ans ou une forme neuroméningé e ou miliaire 
chez un enfant de < 15 ans, Santé publique France e st avertie par 
courriel
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FOCUS SUR L’INFECTION TUBERCULEUSE

• La déclaration d'infection tuberculeuse suit le mêm e processus. A 
l'onglet « Choix de déclaration » il faut cocher « Inf ection 
tuberculeuse »
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FOCUS SUR L’INFECTION TUBERCULEUSE

• En cas d’erreur sur la date de naissance un message  bloquant 
indique que l’âge doit être < 18 ans
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FOCUS SUR L’INFECTION TUBERCULEUSE

• L'information sur l'IDR ou sur le test IGRA est blo quante



47

COMPLÉTER UNE FICHE SPONTANÉMENT

• La déclaration envoyée disparaît de "Déclarations à  envoyer" et 
apparaît dans le menu "Mes déclarations/Déclaration s envoyées" de 
l'espace du déclarant
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COMPLÉTER UNE FICHE SPONTANÉMENT

• Cette déclaration comme toute déclaration peut être  recherchée via 
le menu « Mes déclarations/Recherche de déclarations » en utilisant 
plusieurs critères de recherche, par exemple la dat e de création de la 
fiche
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COMPLÉTER UNE FICHE SPONTANÉMENT

• Elle peut être consultée en cliquant sur « Consulter » à gauche de 
l’écran
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COMPLÉTER UNE FICHE SPONTANÉMENT

• En cliquant sur « Consulter » puis « Visualiser la fic he (pdf) » en bas 
à droite la déclaration peut être consultée et impr imée
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COMPLÉTER UNE FICHE SPONTANÉMENT

• En cliquant sur « Dupliquer pour compléter » en bas à  droite le 
déclarant peut envoyer à l'ARS une nouvelle fiche a vec un ou 
plusieurs compléments d'information
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COMPLÉTER UNE FICHE SPONTANÉMENT

• La fiche dupliquée peut-être modifiée en cliquant s ur un des icônes 
verts de gauche que l'on souhaite modifier (par exe mple rajouter un 
résultat bactériologique) puis sur « Modifier », « Con tinuer » et 
« Envoyer »
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COMPLÉTER UNE FICHE SPONTANÉMENT

• Cette fiche dupliquée se rajoute à la liste des déc larations envoyées 
et ainsi à un même patient pourront correspondre pl usieurs 
déclarations si différents compléments d’informatio n ont été 
envoyés
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SAISIR UNE ISSUE DE TRAITEMENT

• Une issue de traitement peut-être envoyée spontaném ent par le 
déclarant via le mécanisme de duplication décrit pl us haut. Sur la 
page « Choix de la déclaration » de la fiche dupliqué e il faut alors 
cocher « Issue de traitement » puis sur le bouton « Co ntinuer » et 
sur « Continuer » de la page d’après
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SAISIR UNE ISSUE DE TRAITEMENT

• La page de l’onglet « Diagnostic et traitement » s’ap pelle « Issue de 
traitement » comme indiqué sur l’étiquette rouge en haut et à 
gauche. Les 4 premiers champs permettent de renseig ner les 
données biologiques si celles-ci n’avaient pas été saisies 
auparavant
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SAISIR UNE ISSUE DE TRAITEMENT

• En bas de page le résultat de l’issue de traitement  peut-être indiqué. 
En cliquant sur « Oui » une date doit être indiqué
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SAISIR UNE ISSUE DE TRAITEMENT

• En cliquant sur non d’autres champs s’ouvrent. Lors que l’issue de 
traitement a été renseigné la déclaration est envoy ée à l’ARS en 
cliquant sur « Envoyer » et « Confirmer »



58

SAISIR UNE ISSUE DE TRAITEMENT

• La déclaration envoyée apparaît avec les autres au menu « Mes 
déclarations/Déclarations envoyées »
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SAISIR UNE ISSUE DE TRAITEMENT

• L'ARS est informée par courriel qu'une déclaration issue de 
traitement lui a été envoyée. Elle peut la classer dans le dossier du 
patient après avoir cliqué sur le lien
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SAISIR UNE ISSUE DE TRAITEMENT

• Comme indiqué à gauche de l’écran, le dossier du pa tient 
(accessible par l'ARS et par la CLAT) contient alor s la fiche maladie 
initiale et la fiche issue de traitement, en plus d e la fiche synthèse 
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SAISIR UNE ISSUE DE TRAITEMENT

• Le déclarant peut aussi recevoir une courriel de l’ ARS qui lui 
demande de remplir la fiche issue de traitement d’u n patient. Ce 
n’est plus une déclaration issue de traitement spon tanée mais une 
relance d’issue de traitement faite par l’l’ARS
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SAISIR UNE ISSUE DE TRAITEMENT

• En se connectant sur son espace, le déclarant retro uve la demande 
dans sa page d’accueil, « Accès direct » ou menu dans  
« Déclarations à envoyer »
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SAISIR UNE ISSUE DE TRAITEMENT

• En cliquant sur « Tuberculose » puis « Consulter » puis  « Modifier », 
elle/il peut remplir et envoyer la déclaration issu e de traitement 
comme dans une déclaration « spontanée » (mais ici le  déclarant n’a 
pas besoin de cocher « issue de traitement » dans le choix de la 
déclaration, cela est automatique
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DEVENIR D’UNE DÉCLARATION APRÈS ENVOI

• Lorsque le déclarant envoie une déclaration, l'ARS et tous les CLAT 
de la région voient apparaître cette déclaration su r leur page 
d'accueil « Déclarations en cours ». Tous les CLAT de  la région 
peuvent consulter cette déclaration et la visualise r pour l'imprimer 
mais ne peuvent pas la modifier
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DEVENIR D’UNE DÉCLARATION APRÈS ENVOI

• L'ARS qui a reçu la déclaration va la classer dans un dossier en 
sélectionnant la déclaration dans « Mes déclarations  à traiter » de la 
page d'accueil (ici: 74 déclarations à traiter)
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DEVENIR D’UNE DÉCLARATION APRÈS ENVOI

• Dans ce processus de classement, l’ARS attribue le dossier à un 
CLAT de la région
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DEVENIR D’UNE DÉCLARATION APRÈS ENVOI

• Une fois classée, la déclaration disparaît de « Mes déclarations à 
traiter » de la page d’accueil de l’ARS (il n’y a pl us que 73 
déclarations à traiter »
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DEVENIR D’UNE DÉCLARATION APRÈS ENVOI

• Lors du classement par l'ARS, le CLAT reçoit un cou rriel l’informant 
qu’un dossier lui a été attribué. Elle peut le cons ulter en cliquant sur 
le lien
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DEVENIR D’UNE DÉCLARATION APRÈS ENVOI

• Dans ce processus de classement, la déclaration a b asculé de 
« Déclarations en cours » à « Dossiers en cours » sur l a page 
d'accueil du CLAT
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DEVENIR D’UNE DÉCLARATION APRÈS ENVOI

• Lorsque le CNR confirme qu’un cas est un cas MDR/RR
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DEVENIR D’UNE DÉCLARATION APRÈS ENVOI

• Un courriel est envoyé au CLAT et à l'ARS les infor mant que ce cas 
MDR/RR a été confirmé. Dans ce courriel il est rapp elé que le 
déclarant doit en être informé
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SAISIE D’UNE DÉCLARATION PAR UNE ARS

• Une ARS peut saisir une fiche papier envoyée par un  déclarant en 
allant sur « Saisir une déclaration papier » dans sa page d'accueil, 
on parle de saisie d’une déclaration en mode dégrad é
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SAISIE D’UNE DÉCLARATION PAR UNE ARS

• La date de notification dans « Choix de la déclarati on » est la date de 
notification indiquée dans la fiche papier et non l a date de saisie de 
la fiche (comme c'est le cas lorsque c’est le décla rant qui saisit la 
fiche)
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SAISIE D’UNE DÉCLARATION PAR UNE ARS

• Le champ du médecin référent n'est pas pré-rempli a vec le nom du 
déclarant comme c'est le cas lors d'une déclaration  par la déclarant
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SAISIE D’UNE DÉCLARATION PAR UNE ARS

• A la fin de la saisie on envoie la déclaration et u ne fenêtre apparaît 
demandant à l'ARS si elle souhaite classer la fiche  dans un dossier. 
Le processus de création d'un dossier est identique  à celui lorsque 
la déclaration est envoyée par le déclarant


