REPUBLIQUE ‘e ® Santé
FRANCAISE -®-® publique
o o ® France
Eraternité ®

PROFIL DE POSTE

Référence de I'annonce : DADP-CDI-2024-02

Poste ouvert aux personnes en situation de handicap

POSTE

Poste Chargé d’édition — fabrication et PAO (f/h)

Catégorie d’emploi 2

Emploi repére Chargé de mission (f/h)

Type de contrat CDlI de droit public a plein temps.
Détachement fonction publique d'Etat, Territoriale ou Hospitaliére possible.

Motif Remplacement

Rémunération Selon 'expérience et le niveau de formation par référence aux grilles indiciaires des agences
sanitaires, en application du décret n° 2003-224 du 7 mars 2003, ou selon statut particulier si
fonctionnaire.

Prise de fonction Mars 2024

Renseignements Sur le poste : Jean-Marc Piton — Unité Stratégies de téléphonie santé et diffusion - tél : 01 71 80 16 35

Sur le recrutement : MC, Chargée du recrutement et de la mobilité a la DRH - tél : 01 41 79 68 28

LOCALISATION GEOGRAPHIQUE

Adresse Le siége de 'agence est situé & Saint-Maurice (94).
L'agence dispose d’implantations régionales auprés des agences régionales de la santé.
Localisation du poste :
Site de Saint-Maurice (siége) : 12 rue du Val d'Osne a Saint-Maurice (94)

PRESENTATION DE L’AGENCE

Santé publique France est I'agence nationale de santé publique frangaise. Etablissement public de I'Etat sous tutelle du ministre
chargé de la santé créé par 'ordonnance 2016-246 du 15 avril 2016, elle intervient au service de la santé des populations. Agence
scientifique et d’expertise du champ sanitaire, elle a pour missions :

1° L'observation épidémiologique et la surveillance de I'état de santé des populations ;

2° La veille sur les risques sanitaires menagant les populations ;

3° La promotion de la santé et la réduction des risques pour la santé ;

4° Le développement de la prévention et de I'éducation pour la santé ;

5° La préparation et la réponse aux menaces, alertes et crises sanitaires ;

6° Le lancement de 'alerte sanitaire.

L’'agence est organisée autour de quatre conseils (Conseil d’Administration, Conseil scientifique, Comité d’Ethique et de
Déontologie et Comité d’orientation et de dialogue), de directions scientifiques et transversales, et de directions assurant le support
et le soutien a 'activité. Elle dispose d'implantations régionales (Cellules régionales) auprés des agences régionales de la santé.
Son programme de travalil, arrété par son Conseil d’administration, s'articule autour de 6 enjeux : Anticipation, préparation et
réponse aux menaces de santé publique, dont les épidémies ; Numérique en santé publique ; Santé environnementale,
changement climatique et environnement de travail ; Fardeau des maladies et de leurs déterminants, efficacité des interventions
et retour sur investissement de la prévention ; Stratégie de prévention, marketing social et approche par populations ; Inégalités
sociales, vulnérabilités territoriales.

AFFECTATION
Direction Direction de l'aide et de la diffusion aux publics (DADP)

La Direction de I'aide et de la diffusion au public regroupe les services de Santé publique France qui
sont en prise directe avec les publics, grand public comme professionnels : personne recherchant une
information ou une aide sur une question de santé, clients de notre service diffusion (professionnels,
particuliers, acteurs de terrain...).



Les missions de la direction sont d’'une part, la gestion du service national d'aide a distance sur les
drogues et les dépendances et, d’autre part, la structuration de I'offre de service aux publics en matiére
d’aide & distance en santé mais également d'impression et de diffusion.
Outre le département en charge de la gestion des dispositifs d’aide a distance en matiére d’addictions
hors tabac, la Direction comprend une unité en charge de la stratégie de téléphonie santé et de diffusion
aux publics qui a en charge :

- En matiére de marketing et logistique :

o l'administration des commandes, la gestion des stocks et la relation clients

o lamise en ceuvre d'une stratégie marketing et de qualification des prospects

o lamise en ceuvre des plans de diffusion courrier et dématérialisés

o le volet logistique des études et enquétes scientifiques, et la diffusion de matériel
bio-médical

- Enmatiére d'impression :

o l'accompagnement des différentes directions de I'agence dans leurs projets de
production éditoriale

o ladaptation et la réalisation technique de documents

o le suivi de la qualité des impressions de I'agence

- En matiére de prévention et d’aide a distance en santé :

o le pilotage des dispositifs de prévention et d'aide a distance en santé mis en oeuvre
dans le cadre de marchés publics et 'animation du réseau des partenaires
associatifs subventionnés par 'agence

o linstruction des demandes de subvention, le suivi des objectifs et des axes
stratégiques des conventions, et la mise en cohérence des conventions

o unrble de référent, en interne et en externe, en matiere de prévention et d’aide a
distance en santé

DESCRIPTION DU POSTE

Pour ne pas alourdir le texte, nous nous conformons a la regle qui permet d'utiliser le masculin avec la valeur de neutre.

Missions Sous l'autorité hiérarchique du responsable adjoint de l'unité « Stratégies de téléphonie santé et
diffusion », le chargé d’édition Fabrication et PAO assure le suivi des impressions de I'agence en lien
avec les prestataires du domaine et est le garant de ces productions en termes de quantité, de qualité,
de délais et de colts de production. Il peut également prendre en charge certaines créations ou
exécutions graphiques de I'agence et le suivi de fabrication afférent.

Activités - Elaboration des dossiers de fabrication et respect des consignes de fabrication : procédés,
quantités, qualités, délais, colts de production

- Conseil technique des différentes directions de I'’Agence dans leurs projets

- Mise a jour des tableaux de bord nécessaires au suivi d’activité (planning d'impression et
budget notamment)

- Gestion de projets : de la réunion de lancement a I'entrée en stock chez le routeur

- Controle technique et suivi de la qualitt du travail des prestataires (agences de
communication ou d’édition, compositeurs, imprimeurs)

- Suivi budgétaire et calendaire des impressions : calcul de colts selon les grilles des marchés,
saisie de bons de commande, attestations de services faits, contréle des données
nécessaires a la facturation

- Coordination des réimpressions avec les directions concernées, en fonction des états de
stocks

- Portage des appels d'offres « Impression » (rédaction des cahiers des charges, élaboration
des grilles de prestation et choix des critéres de sélection ; analyse et notation des offres)

- Réalisation de mises en page simples ou intégration de corrections avant impression selon
les chartes graphiques existantes

- Archivage administratif des impressions et des fichiers de I'ensemble des productions de
l'agence

- Préparation de fichiers images/visuels pour les sites de commandes

- Dépbt légal des documents produits
Réalisation d’un bilan annuel sur I'activité impression

PROFIL RECHERCHE

Diplome A partir de Bac+3 (spécialité imprimerie ou graphisme exigée)

Expérience Expérience professionnelle similaire d’au moins 5 ans (expérience en imprimerie appréciée)
Aptitudes et Compétences :

Compétences - Parfaite connaissance de la chaine graphique

- Connaissance de la réglementation des marchés publics
- Maitrise des outils bureautiques (Pack Office)



- Maitrise des logiciels de PAO (Adobe Creative Suite)

Aptitudes :
- Sens du service
- Esprit d'équipe
- Qualités relationnelles
- Capacités d'organisation, de rigueur et d’adaptation
- Réactivité
- Polyvalence

POUR POSTULER

Adresser les candidatures (lettre de motivation + CV) en indiquant la référence de I'annonce par courriel :
recrut@santepubliquefrance.fr



